. PREFEITURA MUNICIPAL DE SELVIRIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Construindo um novo futuro

TERMO DE REFERENCIA - TR
(Prestagédo de Servigos)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 097/2026.

O presente Termo de Referéncia visa estabelecer os pardmetros técnicos e administrativos
da futura contratacdo, detalhando o objeto, os quantitativos, os requisitos de execucéo, 0s
critérios de medicdo e pagamento, bem como as demais condi¢des necessarias a adequada
instrucdo do processo, com fundamento nos levantamentos e conclusGes constantes do

Relatério dos Estudos Técnicos Preliminares.
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuos de
porteiros/controle de acesso e apoio operacional, em periodos diurnos e noturnos, mediante
disponibilizacdo prevista de 20 profissionais, devidamente treinados, desenvolvidos,
uniformizados e instruidos para atendimento e relacionamento com o publico, em regime de
escala 12x36 horas, de segunda-feira a segunda-feira, incluindo sabados, domingos e
feriados, em atendimento as necessidades do Municipio de Selviria/MS, visando atender a
demanda especifica da Secretaria Municipal de Administracdo, conforme condicGes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento, observadas as condicdes da tabela abaixo:

. UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO OBJETO DE QTDE.
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Prestacdo de servi¢os continuos, com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra,
para execucao de atividades de portaria,
controle de acesso e apoio operacional,
em periodo  diurno, mediante
disponibilizacdo estimada de 02 (dois)
01 |[profissionais, em regime de escala)j MES 12 | R$10.643,48 | R$127.721,76
12x36 horas, abrangendo atendimento
ininterrupto  de  segunda-feira  a
domingo, inclusive sabados, domingos e
feriados, visando atender as
necessidades do  Municipio  de
Selviria/MS.
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Prestacdo de servigos continuos, com
dedicacdo exclusiva de mao de obra,
para execucao de atividades de portaria,
controle de acesso e apoio operacional,
em periodo noturno, mediante
disponibilizagdo estimada de 18
02 |(dezoito) profissionais, em regime de| MES 12 |R$107.122,68 | R$ 1.285.472,16
escala 12x36 horas, abrangendo
atendimento ininterrupto de segunda-
feira a domingo, inclusive sabados,
domingos e feriados, visando atender as
necessidades do  Municipio  de
Selviria/MS.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de demanda de
necessidade permanente e essencial para o funcionamento do 6rgdo publico, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando as justificativas constantes do Estudo Técnico

Preliminar.
2. DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAC}AO

2.1. Conforme materializada no relatério do ETP, a contratacdo visa atender o municipio da

seguinte forma:

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado controle de
acesso, orientacdo ao publico, apoio operacional e preservacdo da organizacdo dos prédios,
unidades administrativas e demais espagos publicos municipais, em atendimento as

necessidades do Municipio de Selviria/MS.

2.2. O Municipio possui diversos 0rgaos, secretarias, unidades de atendimento e espagos
publicos que recebem diariamente servidores, municipes, fornecedores, prestadores de servicos
e demais usuérios, exigindo a presenca continua de profissionais capacitados para realizar o
controle de entrada e saida de pessoas, prestar informacdes bésicas, orientar o fluxo interno,
apoiar a rotina administrativa e contribuir para a manutengéo da ordem e do bom atendimento

ao cidadao.
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2.3. A prestacdo dos servicos de porteiros/controle de acesso e apoio operacional, em periodos
diurnos e noturnos, mostra-se essencial para garantir a continuidade das atividades publicas,
especialmente considerando que determinadas unidades municipais demandam funcionamento
permanente ou atendimento em horérios estendidos, inclusive aos sabados, domingos e
feriados. Dessa forma, a adogdo da escala 12x36 horas, de segunda-feira a segunda-feira,
permite a cobertura adequada dos postos de trabalho, sem prejuizo da regularidade dos servicos

prestados a populacéo.

2.4. A disponibilizacdo estimada de 20 profissionais devidamente treinados, qualificados,
uniformizados e instruidos para o atendimento e relacionamento com o publico visa atender a
demanda operacional do Municipio, proporcionando maior padronizagdo, eficiéncia e
seguranca no controle de acesso aos ambientes publicos. Tais profissionais deverdo atuar de
forma preventiva e orientativa, contribuindo para a organizacdo dos fluxos de pessoas,
identificacdo de visitantes, encaminhamento adequado aos setores responsaveis e apoio as

atividades cotidianas das unidades municipais.

2.5. Ressalta-se que os servigos pretendidos possuem natureza continua, uma vez que sua
interrupcdo podera comprometer o regular funcionamento dos érgdos publicos, a organizagdo
dos atendimentos, a protecdo dos espacos municipais e a qualidade dos servigos oferecidos a
populacdo. A auséncia desses profissionais pode gerar descontrole no acesso aos prédios
publicos, prejuizos a rotina administrativa, dificuldades no atendimento ao cidadao e riscos a

conservacao dos bens publicos.

2.6. Cumpre informar que, 0 municipio possui alguns porteiros que sdo concursados, porém
ndo € o suficiente para suprir a demanda de postos de trabalhos necessarios, sendo, portanto,

necessario a contratacdo de empresa para prestacdo dos servicos elencados nesta contratacdo.

2.7. A contratacdo de empresa especializada mostra-se tecnicamente adequada, pois permite ao
Municipio contar com equipe estruturada, treinada e supervisionada, com responsabilidade pela
substituicdo de profissionais em caso de faltas, afastamentos, férias ou outras ocorréncias,
garantindo a continuidade dos servigos sem desassisténcia dos postos. Além disso, a
terceirizacdo desses servigos possibilita maior eficiéncia administrativa, permitindo que a
Administracdo Publica concentre seus esfor¢os nas atividades finalisticas e estratégicas de cada

secretaria.
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2.8. A exigéncia de profissionais uniformizados e devidamente instruidos também contribui
para a identificacdo visual dos colaboradores, para a padronizacdo do atendimento e para a
melhoria da imagem institucional do Municipio perante os usuérios dos servicos publicos. O
treinamento prévio e continuo é indispensavel para assegurar postura adequada, urbanidade,
cordialidade, sigilo, responsabilidade e observancia as normas internas de funcionamento das

unidades municipais.

2.9. Portanto, a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuos de
porteiros/controle de acesso e apoio operacional, com disponibilizacdo estimada de 20
profissionais em escala 12x36 horas, revela-se necessaria, adequada e vantajosa para garantir a
continuidade, organizacdo, seguranca operacional e eficiéncia dos servicos publicos
municipais, atendendo de forma satisfatdria as necessidades administrativas e ao interesse

publico do Municipio de Selviria/MS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Conforme as conclusdes constantes dos Estudos Técnicos Preliminares, a solucdo
pretendida compreende o conjunto de requisitos e especificacbes necessarios ao adequado
atendimento da necessidade administrativa identificada, observando-se o ciclo de vida do

objeto, quando aplicavel, devendo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

Apos a definicdo da solucdo escolhida, segue o detalhamento técnico do objeto, contemplando
0s elementos necessarios ao atendimento da necessidade identificada pela Administracdo, bem
como as providéncias que deverdo ser adotadas para sua integral aplicacdo, inclusive quanto as
exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando houver:

3.2. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servigos continuos de porteiros/controle de acesso e apoio operacional, em periodos diurnos e
noturnos, mediante disponibilizacdo prevista de 20 profissionais, devidamente treinados,
desenvolvidos, uniformizados e instruidos para atendimento e relacionamento com o publico,
em regime de escala 12x36 horas, de segunda-feira a segunda-feira, incluindo sabados,

domingos e feriados, em atendimento as necessidades do Municipio de Selviria/MS.
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3.3. A contratagdo visa assegurar o controle adequado de entrada e saida de pessoas, orientacdo
aos usuarios dos servicos publicos, apoio a organizacdo do fluxo de atendimento, suporte as
rotinas administrativas e operacionais dos prédios publicos municipais, bem como a

preservacdo da ordem, da cordialidade e da funcionalidade dos ambientes institucionais.

3.4. A solugdo contempla a disponibilizacdo de profissionais capacitados para atuar em postos
previamente definidos pela Administragdo, observando as necessidades de funcionamento dos
0rgdos e unidades municipais, com cobertura continua em turnos diurnos e noturnos, de modo

a garantir a regularidade dos servicos, inclusive em finais de semana e feriados.

3.5. Durante a fase inicial da execucdo contratual, a empresa contratada devera realizar a
mobilizacdo dos profissionais, providenciar uniformes, orientar a equipe quanto as normas
internas do Municipio, as rotinas dos postos de trabalho, aos procedimentos de atendimento ao
publico, & postura profissional exigida, ao controle de acesso, & comunicagdo com 0s setores
administrativos e as obrigac@es contratuais assumidas.

3.6. A execucdo dos servicos devera ocorrer de forma continua, com profissionais devidamente
identificados, uniformizados e aptos ao exercicio das atividades de portaria, controle de acesso
e apoio operacional, cabendo a contratada a responsabilidade pela gestdo da méo de obra,
controle de escalas, substituicdo de profissionais, acompanhamento da assiduidade,

pontualidade, conduta e qualidade dos servicos prestados.

3.7. A solugéo abrange, ainda, a supervisdo operacional dos servigos pela empresa contratada,
de modo a assegurar o cumprimento das escalas, a reposicao imediata de profissionais em caso
de faltas, afastamentos, férias, licencas ou qualquer outra ocorréncia que possa comprometer a
continuidade da prestacéo dos servicos. A contratada deverd manter estrutura minima de gestao
e acompanhamento, respondendo pela regularidade trabalhista, previdenciaria, fiscal e

administrativa relacionada aos profissionais alocados.

3.8. Do ponto de vista da Administracéo, a solugdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor
ou comissdo designada, responsavel por verificar a conformidade da execucdo contratual, a
efetiva disponibilizagéo dos profissionais, o cumprimento da escala 12x36 horas, a utilizacdo
de uniformes, a qualidade do atendimento, a postura dos profissionais, a regularidade da
prestacdo dos servicos e 0 atendimento das obrigacdes previstas no contrato, edital e termo de
referéncia.
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3.9. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo compreende as seguintes etapas
principais:

I.  Planejamento da contratacao
Nesta etapa, sdo identificadas as necessidades do Municipio, os locais de prestacdo dos servigos,
os periodos de funcionamento, o quantitativo de profissionais necessario, a forma de execucéo,
0s requisitos minimos de qualificacdo, as obrigacdes da contratada, os critérios de fiscalizacao

e as condicOes de pagamento.

O planejamento considera a natureza continua dos servigos, a necessidade de cobertura em
periodos diurnos e noturnos, a escala 12x36 horas, a prestacdo ininterrupta de segunda-feira a

segunda-feira e a necessidade de atendimento inclusive em sabados, domingos e feriados.
I1.  Selecdo da empresa especializada

A selecdo da contratada deverd ocorrer mediante procedimento licitatério adequado,
observados os principios da legalidade, isonomia, competitividade, economicidade, eficiéncia

e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

A empresa a ser contratada devera demonstrar capacidade técnica, operacional, administrativa
e econdmica para executar os servigos de forma continua, com fornecimento de profissionais
capacitados, uniformizados e devidamente orientados para o atendimento ao publico e para o

controle de acesso nos prédios municipais.
I1l.  Mobilizagdo e inicio da execucao

Apbs a assinatura do contrato e emissao da ordem de servico, a contratada devera iniciar 0s
procedimentos de mobilizacdo da equipe, apresentagdo dos profissionais, fornecimento de
uniformes, organizagdo das escalas e alinhamento das rotinas operacionais com a
Administracéo.

Os profissionais deverdo ser previamente instruidos quanto as atividades a serem
desempenhadas, aos locais de trabalho, as normas de conduta, a forma de atendimento ao
cidaddo, ao relacionamento com servidores e usuérios, & comunicacdo de ocorréncias e aos

procedimentos internos definidos pelo Municipio.
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IV.  Execucdo continua dos servicos

A execucdo dos servicos consistird na presenga dos profissionais nos postos definidos pela
Administracdo, observando a escala 12x36 horas, em periodos diurnos e noturnos, todos os dias

da semana, inclusive sabados, domingos e feriados.

As atividades compreenderdo, entre outras compativeis com a natureza do objeto: controle de
entrada e saida de pessoas, orientacdo ao publico, recepcdo inicial de usuarios, comunicagdo
com setores internos, apoio a organizacdo do fluxo de atendimento, registro de ocorréncias
quando necessario, zelo pela ordem no acesso aos prédios publicos e apoio operacional as
rotinas administrativas.

A prestacdo dos servicos devera ocorrer de forma cordial, respeitosa, eficiente e compativel
com o atendimento ao publico, observando-se os principios da urbanidade, impessoalidade,
discricdo, responsabilidade e respeito aos usuarios dos servigos publicos.

V. Gestao, fiscalizacdo e acompanhamento contratual

Durante toda a vigéncia contratual, a Administracdo devera acompanhar a execucao dos
servicos por meio de fiscalizacdo propria, verificando o cumprimento das obrigacdes

contratuais e a qualidade dos servigos prestados.

A contratada deverd manter comunicacdo permanente com a fiscalizacdo do contrato,
solucionar eventuais falhas, substituir profissionais quando solicitado ou quando houver
necessidade, apresentar documentos comprobatorios exigidos e adotar providéncias imediatas
para evitar a descontinuidade dos servicos.

A fiscalizacdo contratual deverd observar, especialmente, a presenca dos profissionais nos
postos, o cumprimento da escala, a pontualidade, o uso de uniformes, a postura no atendimento,
a qualidade da comunicacdo com o publico e a conformidade com as condigdes estabelecidas

no instrumento contratual.
VI. Manutencéo da continuidade e substituicao de profissionais

Por se tratar de servico continuo, a solugdo devera garantir a manutencéo permanente dos postos

de trabalho, sem interrupgdes indevidas.

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria — Mato Grosso do Sul

ocumento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://selviria.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/D7A2DDFEF34649D481514875F4BEF8B1

ssinado por 1 pessoa: AMILTON FERNANDES ALVES

A
D

R\\/77%

s

#,
»



PREFEITURA MUNICIPAL DE SELVIRIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Construindo um novo futuro

.>
W X
i

*
ul
7

AN

Na ocorréncia de faltas, afastamentos, licencas, férias, desligamentos ou qualquer
impossibilidade de comparecimento do profissional designado, cabera a contratada

providenciar a substituicdo necessaria, sem prejuizo ao funcionamento dos servi¢cos municipais.

A substituicdo também podera ser exigida pela Administracdo quando o profissional nédo
demonstrar conduta adequada, urbanidade, pontualidade, disciplina, capacidade de atendimento

ao publico ou cumprimento das normas estabelecidas.
VII.  Encerramento ou transi¢do contratual

Ao término da vigéncia contratual, a contratada deverd assegurar a regular transicdo dos
servigcos, mantendo a execucdo até o Ultimo dia de vigéncia ou até o prazo definido pela
Administracdo, quando cabivel, de modo a evitar descontinuidade no controle de acesso e no
apoio operacional dos prédios publicos.

A fase de encerramento compreenderd a conferéncia final da execucdo, a verificacdo de
eventuais pendéncias, a analise da regularidade documental e trabalhista, o fechamento das
medicBes e a adocdo das providéncias administrativas necessarias para 0 encerramento

contratual ou eventual transi¢cdo para nova contratagéo.
VIII. Consideracges sobre o ciclo de vida do objeto

O ciclo de vida do objeto ndo envolve aquisi¢cdo de bens permanentes pela Administracdo, mas
sim a prestacdo continuada de servigcos com dedicacdo de mado de obra. Dessa forma, 0s
principais aspectos do ciclo de vida estéo relacionados ao planejamento, selegdo da contratada,
mobilizacdo da equipe, execuc¢do continua, fiscalizacdo, manutenc¢do da regularidade dos postos

e encerramento contratual.

3.10. A solugdo considera, ainda, a necessidade de racionalidade administrativa,
economicidade, continuidade dos servigcos publicos, adequada gestdo da méo de obra,

padronizacdo do atendimento e reducdo de riscos operacionais.

3.11. Eventuais materiais necessarios a identificacao e adequada apresentacdo dos profissionais,
como uniformes, crachas e demais itens compativeis com a execugdo do objeto, deverao ser de
responsabilidade da contratada, observadas as especificagdes estabelecidas no termo de

referéncia, sem geracao de patrimonio permanente para 0 Municipio.
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3.12. Das especificacOes dos servicos/execucao:

3.12.1. Segue os detalhamentos da contratacdo, levando em consideracdo o critério de
julgamento que vai ser de MENOR PRECO GLOBAL dos itens abaixo:

ITEM DESCRICAO/DETALHAMENTO UNID. | QUANT.

Prestacdo de servigos continuos, com dedicacdo exclusiva de méo
de obra, para execucdo de atividades de portaria, controle de acesso
e apoio operacional, em periodo diurno, mediante
01 disponibilizacdo estimada de 02 (dois) profissionais, em regime| MES 12
de escala 12x36 horas, abrangendo atendimento ininterrupto de
segunda-feira a domingo, inclusive sabados, domingos e feriados,
visando atender as necessidades do Municipio de Selviria/MS.

Prestacdo de servigos continuos, com dedicacdo exclusiva de méo
de obra, para execucéo de atividades de portaria, controle de acesso
e apoio operacional, em periodo noturno, mediante
disponibilizacdo estimada de 18 (dezoito) profissionais, em
regime de escala 12x36 horas, abrangendo atendimento
ininterrupto de segunda-feira a domingo, inclusive sébados,
domingos e feriados, visando atender as necessidades do
Municipio de Selviria/MS.

02

+ DEMAIS DETALHAMENTO SOBRE O ITEM:

3.12.2. NATUREZA DOS SERVICOS

Os servigos possuem natureza continua, considerando a necessidade permanente de
controle de acesso, orientacdo ao publico, apoio a organizacdo do fluxo de pessoas, zelo pelos
ambientes publicos e auxilio nas rotinas operacionais dos prédios, espacos e unidades
municipais indicadas pela Administracao.

A prestacao dos servicos devera ocorrer sem interrupcao, conforme escala previamente
definida, abrangendo os periodos diurnos e noturnos, de acordo com a necessidade de cada local

de execucéo.
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3.12.3. QUANTITATIVO ESTIMADO E LOCAIS DE EXECUCAO (POSTOS DE
TRABALHO)

A contratacdo compreenderd a disponibilizacdo prevista de 20 profissionais, sendo
distribuidos em 10 postos de trabalho entre os predios, unidades administrativas espacos
municipais, reparti¢des, portarias, entradas, acessos ou demais locais indicados pelo Municipio
de Selviria/MS, conforme planejamento da Administracao e necessidade do servico publico.

Segue abaixo os respectivos postos de trabalho no municipio de Selviria/MS:

POSTOS: LOCAL:
Portaria do Pago Municipal de Selviria/MS, localizado na Avenida Jodo

Posto 01 Selvirio de Souza, n.° 900, centro, Selviria/MS.

Centro Administrativo, localizado na Avenida Marilucia Torres, n.° 900,
Posto 02 .

Selviria/MS.

Rodoviaria Municipal, localizada na Praca da Biblia Anésio Cabeconi,
Posto 03 s

Selviria/MS.

Vigilancia Sanitaria Municipal, localizado na Avenida Marilucia Torres,
Posto 04 | cruzamento com a Avenida Vereador Adelmo Zambom, centro,
Selviria/MS.

CREAS municipal, localizado na Rua 24 de Julho, n.° 750, centro,
Selviria/MS.

Ginasio Municipal Francisco José Carvalho, localizado na Avenida Jodo
Selvirio de Souza, centro, Selviria/MS.

Posto 05

Posto 06

Ginasio Municipal Olegario Rodrigues de Freitas, localizado na Avenida
Jamil Kauas, centro, Selviria/MS.

Abrigo Municipal das Criancas, localizado na Rua Vereador Ariudes
Fernandes Leite, Vila Vitoria, Selviria/MS.

Campo de Futebol Municipal Leonildo Orlandi, localizado na Avenida
Jamil Kauas, centro, Selviria/MS.

Ginasio de Esportes, localizado no Bairro Guadalupe do Alto do Parana
Posto 10 | (Bairro Véstia), localizado na praca da Igreja Catélica do Bairro, na Av.
Guadalupe, Selviria/MS.

3.12.4. REGIME DE EXECUCAO E ESCALA

Posto 07

Posto 08

Posto 09

Os profissionais deverdo atuar em escala de 12x36 horas, compreendendo 12
horas de trabalho por 36 horas de descanso, em regime de revezamento, de segunda-feira
a segunda-feira, inclusive finais de semana, feriados e pontos facultativos, quando

necessario.
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A empresa contratada devera organizar escalas de forma para garantir a cobertura
integral dos postos definidos pela Administracdo, observando a legislacdo trabalhista, as
convengBes coletivas legais, as normas de saude e seguranca do trabalho e demais
obrigacdes legais.

A auséncia, atraso ou afastamento de qualquer profissional deverd ser
imediatamente suprido pela contratada, sem prejuizo da continuidade dos servigos.

3.12.5. PERFIL MINIMO DOS PROFISSIONAIS

Os profissionais disponibilizados deverdo atender, no minimo, aos seguintes
requisitos:

a) possuir idade compativel com a legislacéo trabalhista;

b) Possuir escolaridade e capacidade de leitura, escrita e comunicacéo suficientes

para o desempenho das atividades;
c) apresentar boa conduta, postura profissional, urbanidade e descricéo;

d) possuir treinamento basico para atendimento ao publico, controle de acesso,
orientagéo de visitantes e comunicacao institucional,

e) estar apto ao desempenho das atividades no periodo diurno ou noturno;

f) utilizar uniforme completo, cracha de identificacdo e equipamentos necessarios
ao Servico;

g) estar devidamente registrado pela empresa contratada, com vinculo trabalhista
regular;

h) Ter condicdes fisicas e comportamentais definidas as atribuicdes do posto.

A selecdo dos profissionais devera observar critérios técnicos e funcionais, sendo
vedada qualquer prética discriminatoria. Uma eventual necessidade de profissionais
masculinos ou femininos devera ser tratada conforme a especialidade do cargo, desde que
devidamente justificada pela Administracéo.

3.12.6. ATRIBUI(;OES DOS PROFISSIONAIS

Os profissionais deverdo executar, entre outras conformidades com o objeto, as

seguintes atividades:
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a) controlar o acesso de pessoas, visitantes, servidores, fornecedores e entrevistas

de servicos aos locais indicados;

b) orientar o publico quanto a localizacdo dos setores, horarios de atendimento,
procedimentos de entrada e demais informagdes institucionais basicas;

c) registrador de entrada e saida de visitantes, quando exigido pela Administracao;

d) comunicar imediatamente a fiscalizacdo contratual qualquer ocorréncia,
anormalidade, situacdo de risco, dano ao patriménio ou necessidade de interveng&o;

e) zelar pela ordem, organizacdo e bom fluxo de pessoas nos ambientes publicos;

f) auxiliar no direcionamento de usuarios aos setores competentes;

g) controlar, quando determinado, a abertura e fechamento de barreiras, portas,
acessos e dependéncias;

h) apoiar a organizacdo de filas, recepcdo de publico e encaminhamento de
demandas;

i) observar e cumprir as normas internas de funcionamento dos prédios e unidades
municipais;

j) manter postura cordial, respeitosa, discreta e compativel com o atendimento
publico;

k) elaborar registros simples de ocorréncias, quando solicitados;

I) comunicar a contratada e a fiscalizacdo eventual necessidade de substituicao,
reforgo ou providéncias operacionais.

3.12.7. LIMITACAO DO ESCOPO DOS SERVICOS

Os servigos ora especificados ndo se confundem com servigos de vigilancia
patrimonial armada ou desarmada regulamentada por legislacdo propria. Os profissionais
ndo devem exercer atividades tipicas de seguranca privada, abordagem coercitiva, revista
pessoal, contencdo fisica, investigacdo, escolta, uso de armamento ou qualquer funcéo
exclusiva de vigilante.

Caso haja necessidade de vigilancia patrimonial especializada, tal servigo devera

ser objeto de contratacdo especifica, com observancia da legislagéo propria.
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3.12.8. RELACAO DE ITENS QUE A EMPRESA DEVERA
DISPONIBILIZAR

Os itens deverdo ser disponibilizados pela empresa, estando estes devidamente
detalhados na planilha de composicao de custos, sendo que, cada item abaixo devera ser

disponibilizado para cada profissional, sendo 20 profissionais.

VIDA UTIL DO
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE ITEM
(MESES)

Calca Social: Confeccionado em tecido
viscose, com colchete em metal, um botéo e
01 ziper, possuindo dois bolsos frontais, do 02 12 meses
tipo faca e dois bolsos simples na parte de
tras, cor preta.

Camisa Social: Confeccionada em tecido
poliéster com algodado, com bolso superior
esquerdo, mangas longas, cor Azul com
insignia da empresa vencedora no bolso.
Cinto Social: Cinto social, preto com fivela
na cor preta/ou prata.

Sapato Social: Sapato social, na cor preto
de boa qualidade.

Meias: Meias do tipo social, na cor preta de
boa qualidade.

Cracha: Cracha de identificacdo, feito em
PVC de boa qualidade, com nome e cargo
do empregado, devera conter fotografia 3x4
recente.

Jaqueta de frio ou japona: Jaqueta ou
07 | japona na cor preto ou azul, com insignia de 01 12 meses
identificacdo da empresa vencedora.

Livro de ocorréncia: Contendo, no
08 .. 01 24 meses
minimo 100 folhas.

Lanterna tatico militar: Lanterna:
Lanterna do tipo recarregavel, do tipo
Police com zoom, com carregador e baterias
extras.

02 02 12 meses

03 01 12 meses

04 01 12 meses

05 02 06 meses

06 01 24 meses

09 01 24 meses
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Porta lanterna tatico militar, feita em
10 material de alta resisténcia para uso no 01 24 meses
cinto.

3.12.9. UNIFORMES, IDENTIFICACAO E APRESENTACAO

A contratada deverd fornecer, sem onus adicional a Administracdo, uniformes
completos e adequados a funcdo, compativeis com o ambiente de trabalho e com as

condicdes climaticas locais.

Os uniformes deverdo estar em bom estado de conservagdo, limpeza e
apresentacdo, contendo, quando aplicavel, identificacdo da empresa contratada. Todos 0s

profissionais deverdo utilizar cracha visivel, contendo nome e identificacdo funcional.

A contratada devera substituir uniformes danificados, desgastados ou inadequados

sempre que necessario.
3.12.10. TREINAMENTO E CAPACITAQAO

A contratada devera garantir que todos os profissionais sejam previamente

treinados e instruidos, especialmente no que diz respeito a:
a) atendimento humanizado e relacionamento com o publico;
b) postura profissional e ética no servico publico;
c) controle de acesso e orientacdo de visitantes;
d) normas de conduta em reparticdes publicas;
e) comunicacéo de ocorréncias;
f) prevencdo de conflitos e tratamento respeitoso aos usuarios;
g) sigilo de informacdes e protecédo de dados pessoais;
h) normas basicas de seguranca e satde do trabalho.

Sempre que houver substituicdes de profissionais, a contratada devera garantir que

0 novo colaborador esteja devidamente capacitado antes do inicio das atividades.
3.12.11. SUPERVISAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera manter a supervisdo operacional permanente,
responsavel por acompanhar a execucdo dos servigos, fiscalizar a assiduidade,

pontualidade, apresentagédo pessoal, conduta dos profissionais e cumprimento das escalas.
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A supervisdo devera atuar como ponto de contato com a fiscalizac¢do do contrato,
realizando visitas periddicas aos locais de execucdo, corrigindo falhas e adotando

disposicdes imediatas quando houver lesfes ou ocorréncias.
3.12.12. SUBSTITUICAO DE PROFISSIONAIS
A contratada deverd substituir imediatamente qualquer profissional que:
a) falte ao servico ou se atrase injustificadamente;
b) apresente conduta incompativel com o atendimento publico;
c) descumpra normas internacionais de Administracao;
d) apresenta desempenho insatisfatorio;
e) comparar sem uniforme, identificagcdo ou condi¢Ges em condi¢des ambientais;
f) Seja solicitado formalmente pela fiscalizacdo contratual, mediante justificacéo.

A substituicdo devera ocorrer sem prejuizo da continuidade dos servicos e sem

onus adicional ao Municipio.
3.12.13. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA
Compete a empresa contratada:

a) disponibilizar os profissionais na quantidade, locais, horarios e escalas

definidas pela Administracéo;

b) garantir o cumprimento integral da escala 12x36, inclusive aos finais de semana

e feriados;

¢) manter todos os profissionais devidamente registrados e regularizados;

d) arcar com sobrecarga, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
beneficios, adicionais legais e demais custos decorrentes da contratacdo de méo de obra;

e) fornecer uniformes, crachas, equipamentos e materiais necessarios a execucao
dos servicos;

f) promover o treinamento inicial e continuado dos profissionais;

g) manter reserva técnica ou mecanismo equivalente para substituicdo imediata de

auséncias;
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h) responder por danos causados por seus funcionarios a Administracdo ou a

terceiros, quando comprovada culpa ou dolo;
i) cumprir normas de salde e seguranca do trabalho;
J) manter sigilo sobre informag0es obtidas em razéo da execucédo contratual;

k) apresentar documentos comprobatorios de regularidade trabalhista,

previdenciaria e fiscal quando solicitados;

I) comunicar previamente a fiscalizagdo qualquer alteracdo de escala ou

substituicdo profissional.
3.12.14. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO
Compete ao Municipio:
a) indicar os locais de execucao dos servicos;

b) definir a distribuicdo dos postos e horérios conforme a necessidade
administrativa;

c) fiscalizar a execucdo contratual;

d) comunicar formalmente falhas, ocorréncias ou necessidade de adequacéo;

e) fornecer orientagdes institucionais ao correto desempenho das atividades;

f) efetuar os pagamentos devidos, em conformidade com a execucao regular dos
servicos e condi¢des contratuais.

3.12.15. CONTROLE DE FREQUENCIA E COMPROVACAO DOS
SERVICOS

A contratada deverd manter controle de frequéncia dos profissionais,
preferencialmente por meio eletronico ou outro meio idoneo aceito pela Administragéo,
contendo registro de entrada, saida, faltas, substituicdes e ocorréncias.

A medicdo dos servicos devera considerar a efetivacdo da disponibilizacdo dos
profissionais, o cumprimento das escalas e a execugéo regular das atividades nos postos

definidos.
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3.12.16. QUALIDADE MINIMA ESPERADA

Os servicos deverdo ser prestados com pontualidade, assiduidade, urbanidade,
discricéo, eficiéncia e respeito ao publico. A contratada devera garantir padrao adequado
de atendimento, evitando interrupcfes, descontinuidade, auséncia de cobertura de

situacOes ou condutas incompativeis com o servico publico.
Seréo considerados indicadores minimos de qualidade:
a) presenca integral dos profissionais nos postos;
b) cumprimento das escalas logicas;
c) uso regular de uniforme e identificacao;
d) atendimento cordial e respeitoso ao publico;
e) comunicacdo tempestiva de ocorréncias;
f) pronta substituicdo em casos de auséncia ou inadequacéo;
g) inexisténcia de desvio de funcéo;
h) cumprimento das normas internas da Administrag&o.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da indicagio de marcas ou modelos
4.1.1. N&o se aplica ao objeto deste processo.
4.2. Da vedacéo de contratacio de marca ou produto
4.2.1. N&o se aplica ao objeto deste processo.
4.3. Da exigéncia de amostras
4.3.1. N&o se aplica ao objeto deste processo.
4.4. Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4.1. N&o se aplica ao objeto deste processo.
4.6. Da sustentabilidade
4.6.1. A contratada deverd adotar as seguintes praticas na execucao do contrato:

4.6.1.1. Considerando a natureza do objeto, entende-se que 0s impactos ambientais diretos séo

reduzidos, por se tratar de servico predominantemente operacional e de apoio administrativo,
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sem fornecimento relevante de materiais, equipamentos de grande porte ou execucdo de

atividades potencialmente poluidoras.

4.6.1.2. Todavia, em observancia aos principios da eficiéncia, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da economicidade e da responsabilidade socioambiental previstos na Lei Federal
n® 14.133/2021, deverdo ser adotados, sempre que compativeis com a execugdo contratual, 0s
seguintes requisitos de sustentabilidade:

I - A contratada devera orientar seus profissionais quanto ao uso racional de energia elétrica,
agua, papel e demais recursos disponiveis nos prédios publicos onde os servi¢os forem
executados;

Il - Os profissionais alocados deverdo contribuir para a adequada utilizacdo dos ambientes
publicos, comunicando a Administracdo eventuais desperdicios, vazamentos, luzes acesas
indevidamente, equipamentos ligados sem necessidade ou outras situa¢es que possam gerar

CconsumMo excessivo de recursos;

Il - A contratada devera priorizar, quando aplicavel, a utilizacdo de meios digitais para
comunica¢do com a Administracdo, envio de relatérios, escalas, registros de ocorréncias e
demais documentos administrativos, reduzindo a impressao desnecessaria de papéis;

IV - Caso haja fornecimento de uniformes, crachés ou demais itens de identificagdo funcional,
a contratada devera observar padrdes de durabilidade, seguranca, conforto e adequado

aproveitamento dos materiais, evitando substituicdes desnecessarias e desperdicio;

V - A contratada devera promover o correto descarte ou reaproveitamento de uniformes e
materiais eventualmente substituidos, quando aplicavel, observadas as normas ambientais e

sanitarias pertinentes;

VI - A contratada deverd orientar seus empregados quanto a manutencdo da limpeza,
organizacdo e preservacdo dos espacos publicos utilizados durante a execucdo dos servicos,

evitando danos ao patrimdnio publico e o descarte inadequado de residuos;

VII - A contratada devera cumprir integralmente a legislacdo trabalhista, previdenciéria, de
seguranga e salde no trabalho, garantindo condigBes adequadas aos profissionais alocados,
inclusive quanto ao fornecimento de uniformes, equipamentos de prote¢éo individual, quando

necessarios, treinamento e orientagdes compativeis com as atividades desempenhadas;
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VIII - A execucdo dos servigos deverd observar praticas de cordialidade, acessibilidade,
respeito ao cidadédo, urbanidade no atendimento ao publico e tratamento adequado as pessoas
com deficiéncia, idosos, gestantes, criancas e demais usuarios dos servigos publicos municipais;
IX - A contratada devera evitar praticas discriminatorias ou abusivas na gestao da mao de obra,
assegurando tratamento digno aos trabalhadores e aos usuérios dos prédios publicos municipais;
X - Sempre que houver substituicdo de profissionais, a contratada devera garantir que 0 novo
empregado esteja devidamente treinado, uniformizado e orientado quanto as rotinas do posto,
as regras de seguranca, ao atendimento ao publico e as préaticas de uso racional dos recursos
publicos.

4.6.1.3. Dessa forma, embora o objeto ndo apresente impactos ambientais relevantes ou diretos,
mostra-se pertinente a previsdo de requisitos minimos de sustentabilidade, especialmente
relacionados ao uso racional de recursos publicos, reducdo de desperdicios, preservacdo do
patrimoénio, digitalizacdo de rotinas administrativas, descarte adequado de materiais
eventualmente utilizados e promocéo de condic6es dignas de trabalho.

4.6.1.4. Assim, a contratagdo mostra-se compativel com as diretrizes de sustentabilidade
aplicaveis as contratacGes publicas, sem imposicdo de exigéncias excessivas, restritivas ou
desproporcionais ao objeto, preservando-se a competitividade do certame e a adequada
execucdo dos servigos.

4.7. Da subcontratacéo

4.7.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8. Da exigéncia de garantia da execucdo da contratagao?:

4.8.1. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds

término da vigéncia contratual, podendo a Contratada optar pela caucdo em dinheiro ou em

1 Arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021. Neste momento, a area técnica competente devera indicar se a
contratacdo utilizara a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu carater juridico,
estardo previstas no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagao positiva no Termo de Referéncia. Caso
ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.
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titulos da divida pablica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor
correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total da contratagio?.

4.8.1.1. Na modalidade de fianca bancaria, a garantia devera ser apresentada no prazo de até
10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato, ficando vedado o inicio da execugéo
contratual enquanto ndo houver sua regular comprovacao;

4.8.2. No caso de seguro-garantia, o adjudicatario devera apresenta-la no prazo de 01 (um)

més?, contado da data de homologacéo da licitagio e anterior & assinatura contrato.

4.8.2.1. A apolice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que a Contratada nao

pague o prémio nas datas convencionadas.

4.8.2.2. Caso o adjudicatério ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura

do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.8.2.3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a

vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.2.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apolice vigente e nenhum

periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensio contratual.

4.8.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de cau¢do em

dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulo de capitalizacéo.

4.8.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pela Contratada,
deveré ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica a ser indicada, com correcao

monetaria.

4.8.4. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos

2 Conforme Comunicado n@ 41.321/2024 e Resolugdo CMN n25.050/2022, ambas orientagdes publicadas pelo Banco
Central do Brasil, Sociedades de Crédito Direto (SCDs) e Sociedades de Empréstimo entre Pessoas (SEPs) ndo estdo
autorizadas a prestar garantias diretamente. Essa vedacdo inclui a emissdo de cartas fianga, seguros garantia e
instrumentos similares, bem como a atuagdo como agentes de garantia.

8 O prazo minimo a ser estabelecido é de 01 (um) més.
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sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

4.8.5. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,
e devera constar expressa renincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.
4.8.6. Na hipotese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.6.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicGes gerais e 0 niUmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo
foi aprovado pela Susep (art. 8°, 111, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).
4.8.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo
aceitacdo, o pagamento de:

4.8.7.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas; e

4.8.7.2 Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada.

4.8.8. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deveré ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratag3o.

4.8.9. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
a Contratada ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até
a ordem de reinicio da execu¢do ou o adimplemento pela Administracao.

4.8.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que

for notificada.
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4.8.11. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.8.11.1. O emitente da garantia ofertada pela Contratada devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de

clausulas contratuais.

4.8.11.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.8.12. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacéo para a liberacéao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo
de capitalizagdo, acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.
4.8.12.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéao
da Susep.
4.8.12.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apolice.
4.8.13. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou ap6s
a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, seré atualizada
monetariamente.
4.8.13.1. Em se tratando de contratacdo de servigos executados com dedicacdo exclusiva de
méo de obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o Contratado pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
devera ser utilizada para 0 pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes

previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagdo que rege a matéria;

4.8.13.2. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a

interrupgdo do contrato de trabalho;
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4.8.13.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagédo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou; (2) da realocacdo dos trabalhadores em

outra atividade de prestacao de servicos.

4.8.14. A Contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.8.15. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.
4.8.16. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico

prevista neste Termo de Referéncia.

4.8.17. Em caso de prorrogacdo contratual, alteracdo de valor, reajuste, repactuacao, acréscimo,
supressdo ou qualquer modificacdo que altere o valor ou o0 prazo da contratacdo, a contratada
devera providenciar a renovacdo, complementacdo ou adequacdo da garantia, de modo que
permaneca preservado o percentual exigido e a cobertura integral das obrigagdes contratuais.

4.8.18. A garantia podera ser utilizada pela Administracdo para ressarcimento de prejuizos
decorrentes de inadimplemento contratual, aplicagcdo de multas, descumprimento de obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias ou fiscais, bem como para cobertura de quaisquer danos causados
a Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do contratual, assegurado o contraditério e a

ampla defesa.

4.8.19. A liberacdo ou restituicdo da garantia somente ocorrerd apos o término da vigéncia
contratual, o recebimento definitivo dos servigos, a comprovacgdo do cumprimento integral das
obrigacbes assumidas e a inexisténcia de pendéncias trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
administrativas ou indenizatdrias relacionadas a execucao do contrato.

4.8.20. Da garantia proposta:

4.8.20.1. Seré exigida a garantia da proposta conforme os artigos 58 e seguintes da NLL, no

percentual de 1 % (um por cento) do valor estimado da contratagéo.

4.8.20.1.1. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o 8§ 1° do
art. 96 da Lei Federal 14.133/2021, ficando a critério do licitante qual meio aderir.
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4.8.20.2. A garantia devera ser apresentada no seguinte prazo:

4.8.20.3. A comprovacdo da prestacdo da garantia devera ser apresentada juntamente com a
proposta dentro do envelope | - proposta, observado o prazo final estabelecido para o

cadastramento inicial da proposta no sistema eletrénico da licitagéo.

4.8.20.4. Nos termos do art. 58 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administracdo podera exigir
garantia da proposta como requisito para participacdo no certame, observando o limite maximo
de 1% (um por cento) do valor estimado da contratacdo, cabendo a Administracdo motivar sua

adoc¢do em razdo das caracteristicas especificas do objeto licitado.

4.8.20.5. No presente caso, a exigéncia mostra-se plenamente justificada em razdo da natureza
continua e essencial dos servi¢cos, que demandam mobilizacdo imediata de mao de obra
especializada, organizacdo de escalas ininterruptas, treinamento, uniformizacéo, substituicdes
permanentes de profissionais e estrutura operacional capaz de garantir o funcionamento dos
postos de trabalho durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, inclusive aos sabados, domingos e

feriados.

4.8.20.6. A eventual desisténcia da licitante vencedora, a recusa injustificada em assinar o
contrato ou a apresentacdo de proposta sem efetiva capacidade econémico-operacional podera
comprometer a continuidade dos servicos publicos, ocasionar atraso na implantacao dos postos
de trabalho, necessidade de convocacdo de licitantes remanescentes, repeticdo de atos
administrativos e prejuizos a regular prestacdo dos servicos essenciais de apoio as unidades
publicas municipais.

4.8.20.7. Nesse contexto, a garantia da proposta constitui mecanismo preventivo destinado a
assegurar a seriedade das propostas apresentadas, reduzindo os riscos de participacdo de
licitantes sem efetiva capacidade ou interesse na contratacdo. Sua finalidade néo € restringir a
competitividade nem antecipar obrigacdo prépria da execu¢do contratual, mas conferir maior
seguranca ao procedimento licitatério, especialmente em contratagdes continuas de elevada
relevancia operacional e expressiva mobilizagdo de recursos humanos.

4.8.20.8. A exigéncia serd limitada ao percentual maximo de 1% (um por cento) do valor
estimado da contratacéo, observando rigorosamente o limite estabelecido pelo art. 58, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021, preservando a proporcionalidade da medida e garantindo aos
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licitantes a livre escolha entre as modalidades de garantia admitidas pela legislacdo. A
devolucéo da garantia observara as condicGes e 0s prazos previstos no art. 58, § 2°, da referida
Lei.

4.8.20.9. A adocdo da garantia da proposta também esté alinhada ao entendimento do Tribunal
de Contas da Unido, segundo o qual sua exigéncia deve estar devidamente motivada, guardar
proporcionalidade com o objeto da contratacdo e ndo ser utilizada como mecanismo de restricdo
indevida a competitividade. Nesse sentido, a motivacdo da presente contratagdo encontra
respaldo nas caracteristicas concretas do objeto, especialmente na essencialidade dos servigos,
na dedicacdo exclusiva de méo de obra, na necessidade de implantacdo imediata dos postos de

trabalho e nos riscos decorrentes da eventual desisténcia da licitante vencedora.

4.8.20.10. Na hipdtese de prestacdo da garantia na modalidade caucdo em dinheiro, 0
recolhimento devera ser efetuado mediante transferéncia eletrénica (TED), em conta de
titularidade da Administracdo, cujos dados constardo no edital. Eventuais tarifas bancarias ou

custos decorrentes da operacdo financeira correrdo exclusivamente por conta da licitante.

4.8.20.11. A comprovacao da prestacdo da garantia devera ser apresentada juntamente com a
proposta, observado o prazo final para apresentacdo das propostas. Somente sera considerada
regularmente prestada a garantia quando o respectivo valor estiver efetivamente creditado na
conta indicada pela Administracao até o encerramento desse prazo, ndo sendo suficiente a mera
comprovacao de agendamento da operacdo bancaria.

4.8.20.12. Dessa forma, conclui-se que a exigéncia de garantia da proposta revela-se medida
tecnicamente adequada, juridicamente amparada e proporcional as caracteristicas da presente
contratacdo, contribuindo para a seguranca do procedimento licitatorio, para a mitigacdo dos
riscos de frustracdo do certame e para a protecdo do interesse publico, em estrita observancia
ao art. 58 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e aos principios da legalidade, da eficiéncia, da

razoabilidade, da competitividade e da seguranca juridica.

4.8.21. Da conta bancaria destinada ao recolhimento da garantia da proposta e da

garantia contratual, quando adotada a modalidade de “caucio em dinheiro” e da

devolugéo

4.8.21.1. Para realizacdo de depdsito, o licitante devera:
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a) Acessar o endereco eletronico disponibilizado pelo Banco do Brasil para emissdo de Guia de

Depdsito em Garantia: https://deposito-garantia-emissao.apps.bb.com.br/

b) Em seguida, utilize a opc¢éo de pesquisar pelo convénio **2454 Municipio de Selviria™;

c) Selecionar o evento selecione o evento ""40279 Licitacéo Servigos de Portaria™;

#A& Setor Publico / Depésito em Garantia / Emissio de Guias

< Emissao de guias

Pesquise por convénio e por evento

CNPJ, nimero ou nome do convénio
15.410.665/0001-40 - 000002454 - MUNICIPIO DE SELVIRIA

Objeto do contrato entre convenente e o Banco do Brasil

Ndmero ou nome do evento
40279 - LICITACAQ SERVICOS DE PORTARIA

Objeto do contrato entre o convenente e o ente privado (prestador de servigos).

d) Informar os dados solicitados pelo sistema, especialmente:

» Razdo social ou nome do licitante;

» CPF ou CNPJ;

» Numero da licitagdo;

» Valor da garantia;

» Demais informacdes requeridas pelo sistema;
e) Emitir a guia contendo o respectivo ID de Deposito;
f) Efetuar o recolhimento do valor até a data e horério estabelecidos para apresentacdo das
propostas, com o devido comprovante em anexo dentro do envelope | - proposta, sob pena de
desclassificacdo as propostas que ndo apresentarem.
4.8.21.2. A responsabilidade pela correta emisséo do ID, preenchimento dos dados e efetivagao
do depdsito dentro do prazo estabelecido é exclusivamente do licitante.

4.8.21.3. Nos termos do artigo 58 § 2° da Lei 14.133/2021, a garantia_de proposta sera

devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da assinatura do contrato ou da
data em que for declarada fracassada a licitagdo.
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4.8.21.4. Nos termos do artigo 58 8 3° da Lei 14.133/2021, implicara execucéo do valor integral
da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a nao apresentacdo dos documentos
para a contratag&o.

4.9. Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte (art. 48, 111, LC

123/06)

4.9.1. Na presente licitacdo ndo sera aplicada a reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por

cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
4.9.2. Prioridade de contratacdo (art. 48, § 3°, LC 123/06)

4.9.2.1. O objeto da contratacdo terd margem de prioridade de contratacdo de microempresas
(ME), empresas de pequeno porte (EPP) e microempreendedores individuais (MEI) sediados
local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, observadas as defini¢des previstas no
Decreto Municipal n.° 030/2021:

a) considera-se ambito local, nos termos do inciso I, do art. 1° do Decreto Municipal n°
030/2021:  “Microempresas (MEs), Empresas de Pequeno Porte (EPPs) e
Microempreendedor Individual — MEI sediados em todo o territorio de Selviria/MS”’;

b) considera-se ambito regional, nos termos do inciso Il, do art. 1° do decreto Municipal n°
030/2021:  “Microempresas (MEs), Empresas de Pequeno Porte (EPPs) e
Microempreendedor Individual — MEI sediados que abrangem os municipios que fazem parte
do CIDECOL — Consoércio Intermunicipal de Desenvolvimento da Costa Leste (Agua Clara,
Aparecida do Taboado, Cassilandia, Chapadao do Sul, Inocéncia, Paranaiba, Ribas do Rio
Pardo e Trés Lagoas) ”; e

b.1) municipios sediados no Estado de S&o Paulo que estejam a uma distancia, por via

terrestre, de até 60 km da sede administrativa do Municipio de Selviria/MS.
4.10. Demais requisitos da contratacao:

4.10.1. A Administracdo convocara o licitante vencedor para assinatura do contrato no prazo
méaximo de 1 (um) més, contado da data de homologacdo da licitacdo, respeitado o prazo
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minimo da modalidade de seguro-garantia, nos termos do art. 96, § 3° da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.10.1.1. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo fundamentada da parte interessada, antes de findo o prazo inicial e desde

que 0 motivo seja aceito pela Administracéo.

4.10.2. Se ndo ocorrer a convocacdo para a contratacdo e decorrer 0 prazo de validade da

proposta indicado no edital, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

4.10.3. Sera admitida a forma eletrénica na celebragdo de contratos, mediante certificado

digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

4.10.4. Na assinatura do contrato, seré exigida da licitante, a comprovacao na modalidade de
seguro-garantia, o vinculo com os profissionais, a habilitacdo fiscal e trabalhista, e se, por
ocasido da formalizacdo do contrato, as certidGes de regularidade da Adjudicataria para com a
Fazenda Federal, Estadual, Municipal, INSS, FGTS e Justica do Trabalho estiverem vencidas,
0 6rgdo contratante verificara a situacdo por meio eletrénico héabil de informacoes, certificando
nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos comprobatérios da respectiva

consulta, salvo impossibilidade devidamente justificada.

4.10.5. Se o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condic¢des de habilitacdo consignadas no
edital, se recusar a assinar o contrato ou nao retirar o instrumento equivalente, é facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para celebrar

0 contrato nas mesmas condicdes propostas pelo vencedor.

4.10.5.1. Se nenhum dos remanescentes aceitar a contratacdo nas mesmas condicGes da
proposta vencedora, a Administracdo os convocara, na ordem de classificacdo, para negociar
melhores condic¢des do que as originalmente ofertadas por eles. Mesmo que a oferta néo seja
tdo vantajosa quanto a do primeiro colocado, ela podera ser aceita, desde que ndo ultrapasse 0

orcamento estimado pela Administracao;

4.10.5.2. Os convocados que ndo aceitarem negociar suas propostas nao estdo sujeitos a

penalidades, haja vista ndo serem obrigados, nesse caso, a ofertar melhores condicdes;
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4.10.5.3. Se a negociacdo for frustrada, a Administracdo poderd convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para celebrar o contrato nas condicdes ofertadas por
eles, sempre observado o valor atualizado do orgamento estimado da contratacéo;

4.10.5.3.1. A recusa em contratar, neste caso, sujeitara 0 novo adjudicatario as mesmas
penalidades aplicaveis ao licitante vencedor, tendo em vista que, dentro do prazo de validade
da sua proposta, ele estaré a ela vinculado.

4.10.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido no subitem 4.10.1 caracterizard a conduta
tipificada no inciso VI do art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e o sujeitara as penalidades

previstas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo licitante.

4.11. Da aptid@o técnica para execugao dos servicos:

4.11.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servicos similares, de complexidade
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, mediante apresentacdo de
certiddo(6es) ou atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado ou, quando cabivel, pelo respectivo conselho profissional competente.

4.11.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata o subitem anterior, os atestados deverdo

demonstrar a execucdo de contratos com as seguintes caracteristicas minimas:

I — Comprovacdo da prestacao de servigos continuos de porteiros, controle de acesso e
apoio operacional, em periodos diurnos e/ou noturnos, com disponibiliza¢cdo minima de
10 (dez) profissionais, equivalentes a 05 (cinco) postos de trabalho em regime de escala
12x36 horas, correspondente a, no minimo, 50% (cinguenta por cento) do quantitativo
previsto para a presente contratacdo, nos termos do art. 67, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021; e

Il — Comprovacdo de experiéncia minima de 02 (dois) anos do fornecedor na execuc¢édo
de servicos similares ao objeto da contratacdo, admitida a soma de periodos sucessivos
ou ndo, conforme disposto no art. 67, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.11.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo do quantitativo minimo exigido, a

apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados.
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4.11.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou

da filial da empresa interessada.

4.11.1.4. O interessado disponibilizard todas as informacfes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.12. Justificativa para Exigéncia de Experiéncia Minima na Prestacdo de Servicos
Continuos (Art. 67, § 5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021)

4.12.1. A exigéncia de comprovacao de experiéncia minima de 02 (dois) anos na execucao de
servigos continuos compativeis com o objeto da contratacao tem por finalidade demonstrar que
a licitante possui experiéncia suficiente na gestao operacional de contratos com dedicacao
exclusiva de mao de obra, reduzindo os riscos de falhas na mobilizacéo da equipe, substituicao
de profissionais, gestdo de escalas, atendimento ao publico e continuidade da prestacdo dos

Servicos.

4.12.2. A medida mostra-se compativel com a natureza do objeto, que demanda estrutura
administrativa consolidada, capacidade de gerenciamento permanente de recursos humanos e
experiéncia na execucdo de contratos continuos de porte semelhante, contribuindo para a
mitigacdo dos riscos inerentes a futura contratacéo e para a adequada execucdo dos servigos

durante toda a vigéncia contratual.

4.12.3. A exigéncia encontra amparo no art. 67, § 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021, que
autoriza a Administracao a exigir comprovacao de execucao de servicos similares por periodo
ndo superior a 03 (trés) anos, sendo adotado, no presente caso, o prazo de 02 (dois) anos,

considerado proporcional e suficiente as caracteristicas da contratacéo.

4.12.4. Em observancia aos principios da isonomia, da competitividade e da razoabilidade,
sera admitido o somatdrio de periodos sucessivos ou ndo para fins de comprovacdo da
experiéncia minima exigida, permitindo que licitantes demonstrem sua capacidade técnico-
operacional por meio da soma de contratos distintos, desde que comprovado o tempo minimo

estabelecido.
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4.13.1. A comprovacdo do vinculo do(s) profissional(is) com a empresa, devera ser

comprovada por:

a) caso o(s) profissional(is) seja(m) empresario individual ou sécio(s) da empresa, devera ser
apresentado o Requerimento de Empresario, Contrato Social, Estatuto Social ou outro documento
constitutivo equivalente, devidamente registrado no 6rgdo competente, admitida a apresentacao da
Gltima alteragéo consolidada;
b) copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou ficha de registro de empregado,
quando se tratar de profissional integrante do quadro permanente da empresa;
c) A empresa devera apresentar Certiddo Negativa do Registro de Distribuicdo Criminal,
relativamente aos crimes de homicidio, roubo, estupro e corrup¢do de menores.
d) A empresa devera apresentar a Comprovacado de saude através de laudo médico, apresentado de
exames ocupacionais ou Certiddes de Saude que comprovem a capacidade fisica mental.
e) Contrato de prestacdo de servicos ou instrumento equivalente, quando se tratar de profissional
auténomo ou contratado para execucao dos servigos, junto com os documentos pessoais (RG, CPF
ou CNH);
f) Declaracdo formal de indicacdo da equipe técnica responsavel pela execucdo dos servigos,
contendo a identificacdo dos profissionais indicados e da anuéncia expressa dos profissionais, apds
assinatura do contrato, para fins de comprovacéo de disponibilidade para execugéo do objeto, caso
a licitante seja declarada vencedora.
f.1) Na hipdtese prevista na alinea "f", a licitante vencedora deverd comprovar o vinculo dos
respectivos profissionais no prazo estabelecido no subitem 4.8.1., como condigdo para a
assinatura do contrato.

4.14. Da Exigéncia de Balango patrimonial:

4.14.1. A demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
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Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

4.14.2. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar, considerados 0s riscos para a Administracdo, o capital minimo de 10% (dez por
centro) do valor estimado da contratacdo, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data
da apresentacdo da proposta de precos.

4.14.3. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;

4.14.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio, no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

4.14.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
4.14.6. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo | deste Estudo Técnico Preliminar, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Pablica e/ou com a iniciativa privada vigentes na
data apresentacdo da proposta nao é superior ao patriménio liquido do interessado, observados
0s seguintes requisitos:*:

4.14.7. adeclaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),

relativa ao Ultimo exercicio social; e

4 Exigéncia destinada especificamente aos servigos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, com fundamento no item 11,
“d”, do Anexo VII-A da IN Seges/MP n° 05/20217, aplicavel por forga da IN SEGES/MS n° 98/2022.
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4.14.8. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou

para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

4.14.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco
de abertura.

4.14.10. O licitante enquadrado como microempreendedor individual, com base no art. 68 da
Lei Complementar n° 123/06 fica dispensado® da apresentacdo do Balango Patrimonial e
Demonstra¢des Contabeis, devendo apresentar toda a documentacdo para os demais requisitos
de habilitacdo.

4.14.11. Justificativa para exigéncia dos Indices Contabeis

4.14.11.1. A exigéncia de apresentacdo do Balan¢o Patrimonial, da Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE) e dos respectivos indices contabeis possui fundamento no art. 69 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e destina-se a verificacdo da qualificacdo econémico-financeira dos
licitantes, permitindo a Administracdo avaliar a capacidade da empresa de cumprir as

obrigac@es decorrentes da futura contratacao.

4.14.11.2. O Balanco Patrimonial evidencia a situagao patrimonial e financeira da empresa, por
meio da demonstracdo de seus ativos, passivos e patriménio liquido, enquanto a Demonstragdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresenta o desempenho econémico obtido durante o
exercicio social, evidenciando receitas, despesas e o resultado apurado no periodo. Tais
demonstracfes contébeis sdo obrigatdrias, observadas as disposi¢es do Codigo Civil, da Lei
n°® 6.404/1976 e das normas brasileiras de contabilidade.

4.14.11.3. A andlise dos indices contdbeis extraidos dessas demonstracdes permite aferir
aspectos relevantes da saude financeira da empresa, tais como liquidez, solvéncia e capacidade
de cumprimento de obrigacGes de curto e longo prazo, reduzindo os riscos de contratacdo de

empresas sem capacidade econdmico-financeira compativel com a execucéo do objeto.

5 O Microempreendedor Individual é obrigado a apresentar o balango patrimonial para participar em licitagdes?
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/sicaf-normativo/cadastramento-nivel-vi-2013-
gualificacao-economico-financeira/19-0-microempreendedor-
individual#:~:text=0%20Microempreendedor%20Individual%20com%20base,1.179%2C%20d0%20C%C3%B3digo%20Ci
Vil.%E2%80%9D
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4.14.11.4. Assim, a exigéncia mostra-se adequada, proporcional e indispensavel para subsidiar
a analise da qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes, contribuindo para a mitigacao dos
riscos da contratagéo, para a continuidade da execucdo contratual e para a protecdo do interesse
publico, sem impor restricdes indevidas a competitividade, observados, na presente
contratacdo, os limites estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

5.1. Condic0Ges de prestacao dos servicos:

5.1.1. Os servigos serdo prestados de forma continua, de forma ininterrupta de segunda a

domingo inclusive feriados, da seguinte forma:
5.1.1.1. DIURNO: 12 x 36 Segunda a domingo - das 06h as 18h - com 01 hora de refeicdo;
5.1.1.2. NOTURNO: 12 x 36 Segunda a domingo - das 18h as 06h - com 01 hora de refeicéo.

5.1.2. Os mesmos, serdo formalizados por meio de ordem de servico, dela devendo constar: a
data, o valor unitario, a quantidade pretendida, dados da unidade requisitante, sendo efetuada
diretamente pelo 6rgdo/entidade requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior.
5.2. Local (is) dos servicos a serem prestados:

5.2.1. A contratagdo compreenderd a disponibilizacdo prevista de 20 profissionais, sendo
distribuidos em 10 postos de trabalho entre os prédios, unidades administrativas, reparticGes
publicas, espacos publicos ou demais locais de interesse municipal.

5.2.2. O quantitativo estimado podera ser ajustado conforme a demanda efetiva, observadas as
condigdes previstas nos autos do processo.

5.2.2.1. Segue abaixo 0s respectivos postos de trabalho no municipio de Selviria/MS:

POSTOS: LOCAL:

Portaria do Paco Municipal de Selviria/MS, localizado na Avenida Jodo Selvirio

Posto 01 de Souza, n.° 900, centro, Selviria/MS.

Centro Administrativo, localizado na Avenida Marilucia Torres, n.° 900,
Posto 02 .

Selviria/MS.

Rodoviaria Municipal, localizada na Praca da Biblia Anésio Cabeconi,
Posto 03 .

Selviria/MS.

Vigilancia Sanitaria Municipal, localizado na Avenida Marilucia Torres,
Posto 04

cruzamento com a Avenida Vereador Adelmo Zambom, centro, Selviria/MS.
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Posto 05 | CREAS municipal, localizado na Rua 24 de Julho, n.° 750, centro, Selviria/MS.

Ginasio Municipal Francisco José Carvalho, localizado na Avenida Jodo

5 I ,.
05008 | se1virio de Souza, centro, Selviria/MS.

Ginéasio Municipal Olegario Rodrigues de Freitas, localizado na Avenida Jamil

P 7 .
0st0 0 Kauas, centro, Selviria/MS.

Abrigo Municipal das Criancas, localizado na Rua Vereador Ariudes Fernandes

POStO 08 | eite, Vila Vitoria, Selviria/Ms.

Campo de Futebol Municipal Leonildo Orlandi, localizado na Avenida Jamil

P .
0sto 09 Kauas, centro, Selviria/MS.

Ginésio de Esportes, localizado no Bairro Guadalupe do Alto do Parana (Bairro
Posto 10 | Véstia), localizado na praga da Igreja Catolica do Bairro, na Av. Guadalupe,
Selviria/MS.

5.3. Forma de recebimento dos servigos:

5.3.1. O recebimento dos servicos ocorrerd de forma continua e mensal, considerando a
natureza permanente da contratacdo, que envolve a disponibilizacdo de profissionais para
prestacdo dos servicos de porteiro/controle de acesso e apoio operacional, em regime de escala
12x36 horas, abrangendo periodos diurnos e noturnos, de segunda-feira a segunda-feira,

inclusive sabados, domingos e feriados.

5.3.2. Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor ou comissao designada pela
Administracdo, que verificara, durante toda a execucdo contratual, o cumprimento das
obrigac@es assumidas pela contratada, especialmente quanto a disponibilizacdo do quantitativo
previsto de profissionais, assiduidade, pontualidade, apresentacdo pessoal, uso de uniforme,
postura no atendimento ao publico, cumprimento das escalas, substituicdo de auséncias e

qualidade geral dos servicos prestados.

5.3.3. O recebimento provisorio dos servicos sera realizado mensalmente pelo fiscal do
contrato, mediante conferéncia da execu¢do dos servi¢cos no periodo correspondente, com base
nos registros de frequéncia, escalas de trabalho, relatorios de ocorréncia, atestos dos
responsaveis pelos locais de prestacdo dos servigos e demais documentos exigidos pela
Administracg&o.

5.3.4. Ap0s a verificagdo da regularidade da execucdo contratual, o recebimento definitivo serd
realizado pela autoridade competente ou pelo gestor do contrato, mediante atesto da nota
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fiscal/fatura, desde que comprovada a efetiva prestacdo dos servicos e o cumprimento das
obrigacGes contratuais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais exigiveis.

5.3.5. A contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura mensal, os
documentos necessarios a comprovagdo da execucdo dos servigos, podendo ser exigidos,
conforme previsto no edital e no contrato:

a) relatorio mensal dos servigos executados;

b) escala de trabalho dos profissionais alocados;

c) controle de frequéncia ou folha de ponto dos empregados;

d) relagdo nominal dos profissionais disponibilizados;

e) comprovacao de substituicdo de profissionais faltosos, quando houver;

f) certidbes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,;

g) comprovantes de cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fundiarias dos
empregados vinculados a execucdo contratual através de deposito bancério, entregando os
comprovantes para administracdo para prestacao de contas dos devidos pagamentos;

h) demais documentos solicitados pela fiscalizacdo contratual.

5.3.6. Constatadas falhas, irregularidades, auséncia de profissionais, descumprimento de escala,
inadequacdo de conduta, falta de uniformizacao, deficiéncia no atendimento ou qualquer outra
desconformidade na execugdo dos servigos, a Administracdo notificara a contratada para
adocdo das providéncias corretivas necessarias, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis
e de eventuais glosas proporcionais no pagamento.

5.3.7. O pagamento somente serd autorizado apés o regular recebimento dos servigos, mediante
atesto da fiscalizacdo e comprovacao da efetiva execucdo do objeto contratado, observadas as
condicdes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia, no contrato e na Lei Federal n.°
14.133/2021.

5.3.8. A Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, 0s servi¢cos executados em
desconformidade com as especificaces contratuais, exigindo a imediata correcdo das falhas
identificadas, especialmente quando houver prejuizo a continuidade, seguranca, eficiéncia ou

qualidade do atendimento prestado ao publico e aos 6rgdos municipais.
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Especificacdo da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
5.4.1. A contratada deverd corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, irregularidades ou
inadequacdes verificadas na execucdo dos servicos, inclusive quanto a conduta, apresentacéo,
pontualidade, assiduidade, uniformizacdo, treinamento e desempenho dos profissionais
disponibilizados, sempre que solicitado pela Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das
sancdes cabiveis.
5.5. Prazo para substitui¢do/correcao:
5.5.1. A contratada devera substituir imediatamente qualquer profissional que:

a) falte ao servico ou se atrase injustificadamente;

b) apresente conduta incompativel com o atendimento publico;

c) descumpra normas internacionais de Administracao;

d) apresenta desempenho insatisfatorio;

e) comparar sem uniforme, identificagcdo ou condi¢Ges em condi¢des ambientais;

f) Seja solicitado formalmente pela fiscalizacdo contratual, mediante justificacéo.
5.5.2. A substituicdo devera ocorrer sem prejuizo da continuidade dos servicos e sem 6nus
adicional ao Municipio.
5.5.3. A contratada devera corrigir, imediatamente ou no prazo fixado pela fiscalizacdo,
quaisquer falhas verificadas na execugdo dos servigos, incluindo auséncia de profissional,
descumprimento de escala, inadequacéo de uniforme, falha de conduta, falta de treinamento ou
execucdo em desconformidade com as condicGes contratadas.
5.5.4. A substituicdo de profissional devera ocorrer sempre que solicitada pela Administracao,
de forma justificada, especialmente quando houver comprometimento da qualidade,
continuidade ou seguranca administrativa dos servigos.
6. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
6.1. O prazo de vigéncia de contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo, nos termos dos artigos 106 e 107, da Lei Federal n® 14.133/2021, respeitado 0
limite decenal por se tratar de servigos de natureza continua.
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7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento
7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizag&o do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
7.1.1. O fiscal designado para a fiscalizacdo devera atestar no verso das Notas fiscais,
juntamente com outro servidor, que o produto ou o servico foi entregue em consonancia com
as condicdes estabelecidas no edital, na proposta e termo contratual.
7.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao
da qualidade e quantidade do material.
7.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
Da Liquidacao
7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente deverdo ser observadas as
seguintes informagdes:

a) o prazo de validade;

b) a data de emissao;

c) os dados do contrato/ata de registro de precos e do contratante;

d) ovalorapagar; e

e) eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
7.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera estar obrigatoriamente

acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada pela Contratante, mediante
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consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.4.1. Em caso de irregularidade da Contratada, sera efetuada sua notificacao, por escrito, para
que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sejam sanadas as respectivas pendéncias ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa.
7.4.1.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.2. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar a equipe de fiscalizacdo quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos, de acordo com a efetiva

execucéo do objeto.

7.4.3. Persistindo a irregularidade, a contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a

penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

7.5. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize a manutencao das
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitag&o.

Do Pagamento

7.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

7.7. O documento de cobranca da Contratada sera mediante nota fiscal/fatura, cujo crédito

sera realizado na conta corrente indicada pela Contratada.

7.8. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria

para pagamento.

7.9. Se for constatado erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu critério,
poderd devolvé-la para as devidas correcdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar
indevida, nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacédo da situagéo
ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.
7.9.1. Na hipdtese de devolucéo, a nota fiscal/fatura sera considerada como néo apresentada,
para fins de atendimento das condig¢Ges contratuais.
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7.10. A Contratante ndo pagard, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, qualquer
compromisso que Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao instituices

financeiras.
7.11. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.12. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribui¢bes sobre todos os

pagamentos devidos a Contratada, na forma da legislacéo aplicavel.

7.13. Seré efetuada glosa proporcional no pagamento, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des
cabiveis, quando constatado o descumprimento dos prazos e condi¢des estabelecidos para
entrega do objeto, bem como a ndo substituicdo dos produtos rejeitados ou que apresentem
qualidade inferior as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratacdo, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou

defeitos observados.

8.2. O fiscal de contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios

pertinentes, caso necessario.

8.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal devera atuar
tempestivamente na identificacéo e tentativa de solugéo da irregularidade, reportando os fatos
ao gestor do contrato ou, na sua auséncia, a autoridade competente, para ado¢do das

providéncias cabiveis sempre que a situacdo ultrapassar os limites de sua competéncia.

8.4. As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a utilizagcdo de correio eletronico,

sistemas informatizados e aplicativos de mensagens para esse fim.
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8.4.1. As comunicac0es realizadas por meio de correio eletronico ou aplicativos de mensagens
(ex.: WhatsApp, SMS e similares) deverdo ser devidamente materializadas e juntadas aos

autos do processo de fiscalizacdo contratual.

8.4.1.1. Para fins de registro e rastreabilidade dos atos praticados, as comunicacdes referidas
no item anterior deverdo ser formalmente documentadas, mediante impressao, captura de tela

(print), relatorio extraido do sistema ou outro meio idéneo de comprovacéo.

8.4.1.2. Os registros das comunicacdes poderdo ser utilizados para subsidiar a emissédo de
notificagcbes extrajudiciais, a instrugdo de processos administrativos de responsabilizagéo
(PAR), bem como a aplicacdo de penalidades contratuais e demais providéncias

administrativas cabiveis.

8.5. O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato ou a autoridade competente,
com antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias do término da vigéncia do instrumento,
visando subsidiar a analise quanto a eventual prorrogacao contratual ou a instauracao de novo

procedimento de contratacao.

8.6. Para a efetividade e eficiéncia da execuc¢do contratual, a Contratada devera apresentar
preposto devidamente qualificado e manter atualizado o seu contato eletrdnico, sendo que a
comunicacdo entre a equipe de fiscalizacdo e o preposto se dara principalmente por via de e-
mail informados no contrato, sendo de responsabilidade da Contratada manter o endereco

eletronico atualizado.

8.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre

outras, as seguintes comprovacoes:
8.7.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

8.7.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte

documentacao:

8.7.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos,

quando for o caso;
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8.7.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada;

8.7.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s
Servigos; e

8.7.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos:

8.7.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

8.7.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

8.7.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

8.7.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.7.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
8.7.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

8.7.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em que conste como tomador a parte contratante;

8.7.1.3.3. chpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

8.7.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencédo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

8.7.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

8.7.1.3.6. documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa é

compativel com o nUmero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.
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8.7.1.4. entrega de cdpia da documentacao abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisao

do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

8.7.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

8.7.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisdes contratuais;

8.7.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

8.7.1.4.4. exames meédicos demissionais dos empregados dispensados.

8.8. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, 0s documentos

elencados no item 8.7.1.1.1 acima deverdo ser apresentados.

8.9. A Administracdo devera analisar a documentacgdo solicitada no item 8.7.1.4. acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)

dias, justificadamente.

8.10. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigac6es trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos

empregados alocados, em dedicagédo exclusiva, na prestacao de servi¢os contratados.

8.11. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato

dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

8.12. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa
de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

8.13. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do

cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

8.14. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia

autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administrag&o.
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8.15. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo

exclusiva de m&o de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

8.16. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacgdo exclusiva de méao de
obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

8.17. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicGes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

8.18. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de resciséo
contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

8.19. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigac0es trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato
ao Contratado e reterA o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

8.20. Néo havendo quitagéo das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias,
o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do

Contratado que tenham participado da execu¢do dos servi¢cos objeto do contrato.

8.21. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo

Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

8.22. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacGes dele decorrentes entre o Contratante e 0s

empregados do Contratado.

8.23. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigaces trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas

rescisorias.
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8.24. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucédo do contrato.

8.25. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais

ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

8.26. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instru¢cdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite

por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

8.27. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,

emitindo relatério que ser4 encaminhado ao gestor do contrato, quando houver.

8.28. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias
dos colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a
fim de assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso | do
art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

8.29. A programacdo da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de
antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar

nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

8.30. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo contratual, antes da definicao
da programacédo da fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da

prestacao de servico estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.31. O planejamento serd formalizado por meio do relatério de programacéo de férias, no

qual sera informada a época de fruicdo de férias de cada colaborador terceirizado.

8.32. O relatdrio de programacéo das férias conterd a relacdo dos colaboradores terceirizados
alocados no contrato, cargo ou funcédo, data de admisséo e alocacdo no posto e informacoes
sobre as férias, incluindo as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo
e da fruicdo das férias, caso j& estejam programadas, bem como o parcelamento dos periodos

de férias, se houver.
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8.33. Apbs a programacao das férias, eventuais alteracbes deverdo ser comunicadas a
fiscalizacdo administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicao
das férias, mediante justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no
paréagrafo unico do art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

9. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O prestador de servicos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adog&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. Os servicgos oriundos deste objeto serdo prestados de forma continuada por se tratar de

servicos de dedicacao exclusiva de méo de obra, ndo sendo possivel parcelar.

9.3. Das Exigéncias de Habilitacédo

9.3.1. Conforme andlise constante do Estudo Técnico Preliminar, além dos documentos gerais
a constarem do Edital ndo foram identificados documentos de habilitac&o especificos para o
objeto.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

10.1. O valor total estimado da contratacdo é R$ 1.413.193,92 (Um milh&o, quatrocentos e
treze mil, cento e noventa e trés reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios
referenciais discriminados na tabela contida no item 1.1. deste instrumento.

11. DA REPACTUACAO E DO REAJUSTE

11.1. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

11.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

11.2.1. Para os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria

profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

11.2.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

11.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera

contado a partir da data da Gltima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova
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solicitacdo.
11.3.1. Entende-se como ultima repactuacéo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,

independentemente daquela apostilada.

11.4. A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos

insumMos necessarios a execucao dos servigos.

11.5. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os

acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

11.6. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios néo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio

coletivo de trabalho.

11.7. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de
pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da

atividade.

11.8. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado
efetuara a comprovacéo da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagcédo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengédo ou sentenca normativa da

categoria profissional abrangida pelo contrato.
11.8.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de

obra decorrente desses instrumentos.
11.8.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucdo
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contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacao.

11.8.3. A correcdo dos valores minimos de remuneragdo, incluindo salario base e adicionais,
e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual
do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo

paradigma utilizado pela Administragéo.

11.8.4. A repactuacdo sera realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou
em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencédo
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada, ressalvado o

subitem seguinte.

11.8.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais beneficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de
auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou
superiores a aplicagdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

11.8.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a mdo de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracédo, tera como base o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao).

11.9. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, 0 respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), com base na seguinte formula:

R=V (-19/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;
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V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos

decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos

correspondente a data de apresentacéo da proposta;
| = Indice relativo ao més do reajustamento

11.10. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima varia¢do conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,

sempre gque este ocorrer.

11.11. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do

mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

11.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacdo entao
em vigor.

11.13. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do
mercado, por meio de termo aditivo.

11.14. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo
dos valores correspondentes da planilha contratual.

11.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de
médo de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, & data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,

convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacéo.

11.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade

para concessdo das repactuacdes futuras.
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11.17. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.18. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes

de eventual prorrogagédo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

11.19. Caso, na data da prorrogacédo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,

convencdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante

ou ao Contratado proceder aos célculos devidos, deveré ser inserida clausula no termo aditivo

de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se

disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

11.20. A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuacéo

solicitada tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

11.21. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 1 (um) més,

contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatoria da

variacdo dos custos a serem repactuados.

11.22. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado nédo

cumprir os atos ou apresentar a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovagao

da variacdo dos custos.

11.23. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

11.24. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,

a manutencdo do equilibrio econdémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso

I1, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.25. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de

modo que se mantenha a proporgéo inicial em relacdo ao valor contratado.

11.26. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e

COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no

momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam

promovidos o0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas

contribuices.

11.27. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item

relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e
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Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua
efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

11.27.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

11.28. O pedido de repactuacédo deve ser formulado antes de eventual prorrogacao. Na hipotese
de o contratado aceitar prorrogar o contrato sem pleitear a repactuacdo, ocorrera a preclusao
I6gica do seu direito, e as condi¢bes econbmicas da prorrogagdo serdo mantidas.

11.29. A repactuacdo de precos podera ser formalizada por simples apostilamento.
12. DAS INFRAQ@ES E SANC}C)ES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como descumprir as obrigacOes estabelecidas

no Edital, neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacéo
orcamentaria:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

04.122.0007.2007.0000 — Manutencéo das Atividades da Secretaria Municipal de Administracdo
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte recurso: 2.709.0000.000.000 — Recursos gque ndo se enquadram nos detalhamentos

Ficha: 764.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

04.122.0007.2007.0000 — Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Administracéo
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte recurso: 1.709.0000.000.000 — Recursos que ndo se enquadram nos detalhamentos

Ficha: 055.

Selviria/MS, 07 de julho de 2026.

Aprovado por:
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AMILTON FERNANDES ALVES
Secretario Municipal de Administracéo
Ordenador de Despesa Responsavel
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